CV MARIA BIEMANS-DE WIT

PERSOONLIJK

Naam en titulatuur: Maria (M.H.W.) Biemans-de Wit
06 389 956 51 / 073 211 03 37
maria@bkbo.nl

www.bkbo.nl

ALGEMEEN

Maria is een betrouwbare, integere vrouw die nauwkeurig te werk gaat.
Kernwoorden die Maria beschrijven zijn:

Vriendelijk
Integer
Leergierig
Collegiaal
Nauwkeurig
Zorgvuldig

ERVARING

06-2022 - heden officemanager
BKBO b.v.
Werkzaamheden

Offertes, acquisitie
Facturering verkoopboek
Telefoon en e-mail

12 Lijn beantwoording vragen
Verzameling bewijsstukken
In- en externe verslaglegging
Onderhouden contactregister
HRM taken en ondersteuning
Centraal agendabeheer

2020 -

2022 (Financieel) Administratief medewerker Factoring

Netpoint Facilities B.V.

Werkzaamheden

Onderhouden van contacten met zorgverleners, zorgverzekeraars,
incassobureaus (zowel telefonisch als schriftelijk)

Draagt zorg voor debiteurenbewaking
Bijwerken incidentenregistratiesystemen
Bijhouden digitaal bankboek en verrichten betalingen
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e Constant toetsen van werkprocessen

2008 — 2020 Gastvrouw

Efteling B.V. (Efteling Hotel horeca)
Werkzaamheden: zelfstandig uitvoeren van alle voorkomende werkzaamheden.

1988 — 2001 Commerciéle binnendienst Bedrijven medewerker

Rabobank Dongen-Rijen

e  Ondersteunen accountmanager Bedrijven

OPLEIDINGEN
1992 MBA Moderne Bedrijfsadministratie
Stichting Nederlandse Associatie voor Praktijkexamens
1988 — 1990 ECABO
Opleidingen voor de Economische en Administratieve
Beroepencategorie * Commercieel Administratief medewerker
Bankbedrijf
1988 MEAO Middelbaar Economisch Administratief Onderwijs
Dag-Avondmeao ‘s-Hertogenbosch
1982 — 1987 HAVO Dongemond College
CERTIFICATEN
1997 Buitenlandbedrijf
1995 Basiskennis Buitenland
1994 Zakelijke Kredietverlening
1993 Grondbeginselen Zakelijke Kredietverlening
1991 Algemene opleiding Bankbedrijf
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